COMUNE DI SANTO STEFANO IN ASPROMONTE

REGOLAMENTO
COMUNALE

SULL'ACCESSO Al DOCUMENTI
E
SUL PROCEDIMENTO

AMMINISTRATIVO

APPROVATO CON DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO COMUNALE N . 03 DEL 05/02/2009



TITOLO |

DISPOSIZIONI COMUNI

Articolo 1 — Oggetto e finalita pag. 6

TITOLO I

DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI, Al DOCUMENTI AMMINIST  RATIVI ED ALLE
INFORMAZIONI DELLE QUALI E IN POSSESSO L'AMMINISTRA  ZIONE

CAPO | - NORME GENERALI

Articolo 2 — Definizioni pag. 7
Articolo 3 — Soggetti pag. 7
Articolo 4 — Modalita' generali di esercizio detittd pag. 8
Articolo 5 — Diritto di accesso dei consiglieri canali pag. 8
Articolo 6 — Richiesta di accesso di portatorirderessi pubblici o diffusi pag. 9
Articolo 7 — Costi pag. 10

CAPO Il - PROCEDIMENTO DI ACCESSO

Articolo 8 — Responsabile del procedimento di asces pag. 10
Articolo 9 — Termini del procedimento pag. 10
Articolo 10 — Modalita' di presentazione della redta ed adempimenti istruttori pag. 1
Articolo 11 — Richiesta di accesso agli atti e doeuti pag. 12
Articolo 12 — Accesso informale pag. 12
Articolo 13 — Accesso formale pag. 12
Articolo 14 — Notifica ai controinteressati pag. 13



CAPO Il - TERMINE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO
Articolo 15 — Accoglimento della richiesta e motkldi accesso
Articolo 16 — Non accoglimento della richiesta

Articolo 17 — Limitazioni e differimento all'access

Articolo 18 — Casi di esclusione dal diritto di asso

Articolo 19 — Ricorsi

CAPO IV — ACCESSO ALLE INFORMAZIONI
Articolo 20 — Esercizio del diritto
Articolo 21 — Accesso alle informazioni

Articolo 22 — Diritto di informazione del ConsigieComunale

TITOLO Il

IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

CAPO | - NORME GENERALI
Articolo 23 — Definizioni
Articolo 24 — Oggetto
Articolo 25 — Principi

Articolo 26 — Procedimento amministrativo telematic

Articolo 27 — Attivita amministrativa esclusa dafiplicazione delle norme

sul procedimento Amministrativo

pag. 14
pag. 14
pag. 15
pag. 16

pag. 17

palg
gpas8

pag. 19

pag. 19
pag. 21

padl 2
pag. 22

pag. 23



CAPO Il - TIPOLOGIA DEI PROCEDIMENTI
Articolo 28 — Procedimenti d'ufficio

Articolo 29 — Decorrenza del termine iniziale
Articolo 30 — Procedimenti ad iniziativa di parte
Articolo 31 — Data di inizio del procedimento

Articolo 32 — Modalita' di redazione delle istanze

CAPO Ill - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Articolo 33 — Individuazione dell'unita’ organizix@ competente
Articolo 34 — Responsabile del procedimento

Articolo 35 — Funzioni del responsabile

CAPO IV — PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO
Articolo 36 — Comunicazione di avvio del procedirten

Articolo 37 — Intervento di terzi nel procedimento

CAPO V — ISTRUTTORIA E CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

Articolo 38 — Acquisizione pareri e valutazioni
Articolo 39 — Conferenza di servizi

Articolo 40 — Termine del procedimento

Articolo 41 — Sospensione e rideterminazione denita
Articolo 42 — Provvedimento finale

Articolo 43 — Mancato rispetto del termine del grdicnento

pag. 23
pag. 23
pag. 24
pag. 24

pag. 24

pag. 25
pag. 25
gp26

pag. 26
pag. 27

pag. 28
pag
agp29
pag. 30
pag. 30
pag. 31



CAPO VI — SEMPLIFICAZIONE AMMINISTRATIVA

Articolo 44 — Principi e criteri pag. 31

Articolo 45 — Accordi integrativi o sostitutivi dpkovvedimento pag. 32

Articolo 46 — Accordi fra Amministrazioni e conveoai pag. 33

Articolo 47 — Dichiarazione di Inizio Attivita pag. 33

Articolo 48 — Silenzio-Assenso pag. 34

Articolo 49 — Controlli pag. 34
TITOLO IV

ESERCIZIO DEL POTERE DI AUTOTUTELA

CAPO | — INIZIO DELL'EFFICACIA, ATTI DIRITIRO ECO NSERVAZIONE

Articolo 50 — Efficacia del provvedimento pag. 35

Articolo 51 — Sospensione dell'efficacia del prodweento pag. 36

Articolo 52 — Revoca del provvedimento pag. 36

Articolo 53 — Annullamento d'ufficio del provvedimi® pag. 36

Articolo 54 — Conservazione del provvedimento pag. 37
TITOLO V

DISPOSIZIONI FINALI

Articolo 55 — Abrogazione e rinvio alla normativagente pag. 37
Articolo 56 — Entrata in vigore pag. 37
Allegato A — Documenti per i quali I'accesso édifio pag. 38
Allegato B — Documenti esclusi dal diritto di acees pag. 39



TITOLO |

DISPOSIZIONI COMUNI

Art. 1
OGGETTO E FINALITA

1. In attuazione di quanto previsto dalla legislaei vigente e dallo Statuto comunale,
I'Amministrazione garantisce il diritto alla traspaza amministrativa disciplinando e rendendo
effettivi i diritti di informazione, di accesso agitti e ai documenti amministrativi, nonché alle
informazioni in possesso dellAmministrazione menes Assicura altresi, attraverso politiche di
snellimento e di semplificazione dell'attivita' amrstrativa, il diritto dei cittadini alla correttea,
alla certezza e all'esercizio tempestivo e puntdelee pubbliche funzioni disciplinando i relativi
adempimenti procedimentali.

2. I quadro normativo di riferimento del preserggolamento e rappresentato:

- dalla legge 7 agosto 1990 n. 241 recante: "Nupgeme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documemtiministrativi" e successive modificazioni
ed integrazioni;

- dal DPR 12 aprile 2006 n. 184 : "Regolamento meealisciplina in materia di accesso ai
documenti amministrativi® per favorire la partecmme all'attivita’ amministrativa e per
assicurarne l'imparzialita e la trasparenza, & €ingarantire i livelli essenziali delle presta#io
concernenti i diritti civili e sociali che devongsere garantiti su tutto il territorio nazionale ai
sensi dell' art. 117, secondo comma, lettera m3fitDaione;

- dal D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, in materigaintratti pubblici;

- dal D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 “Codice in miatéi protezione dei dati personali”.



TITOLO Il

DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI, Al DOCUMENTI AMMINIST  RATIVI ED ALLE
INFORMAZIONI DELLE QUALI E IN POSSESSO L'’AMMINISTRA  ZIONE

CAPO | — NORME GENERALI
Art. 2
DEFINIZIONI

1. Per ‘accessbsi intende la possibilita della piena conoscetizquanto richiesto, mediante visione o
estrazione di copia ovvero mediante altra modadibea a consentirne I'esame in qualsiasi forma ne
sia rappresentato il contenuto.

2. Per locumento amministrativd’ si intende ogni rappresentazione grafica, fotematografica,
elettromagnetica o qualsiasi altra forma rivesteoititenuto di atti, anche interni, prodotti daglyani
del Comune, o di atti di altre pubbliche amminisioai stabilmente detenuti dal Comune e dallo stess
utilizzati ai fini della propria attivita amministtiva.

3. Per ‘atto amministrativo” si intende qualunque atto, anche interno, faceatée dei procedimenti
amministrativi emanato da organi del Comune.

4. Per fnformazione” si intende ogni fatto o notizia in possesso dehMdne sullo stato degli atti e
provvedimenti, nonché l'attivita con la quale sirjppoa conoscenza strumenti, procedure ovvero
situazioni di interesse pubblico e sociale per fmgola partecipazione dei cittadini alla vita
amministrativa.

Art. 3
SOGGETTI

1. Chiunque ha diritto di accedere, anche attravappositi strumenti telematici, agli atti e docuntne
soggetti a pubblicazione, purché I'accesso noprs@rdinato ad un controllo generalizzato delVétii
dell'ente e, comunque, non si ravvisino forme disaba danno della funzionalita degli uffici e dei
servizi.

2. L’esercizio del diritto di accesso agli atti @dmenti amministrativi non soggetti a pubblicaz@n
riconosciuto a chiunque vi abbia interesse perutald di situazioni giuridicamente rilevanti. Tale
interesse dovra essere personale, concreto edeattua

3. Il diritto di accesso e riconosciuto ad entisa@$azioni e comitati portatori di interessi pubbl
diffusi.



5. L’esercizio del diritto di accesso e esercidfiiho a quando il Comune ha 'obbligo di detergtre
atti ed i documenti amministrativi a cui si chietieaccedere.

Art. 4
MODALITA' GENERALI DI ESERCIZIO DEL DIRITTO

1. Il diritto di accesso € esercitato, in formabade o scritta, mediante richiesta di informazioni,
visione di atti e documenti, rilascio di copie, cenmodalita stabilite dalla normativa vigente ¢ da
presente regolamento.

2. Il rilascio di copie di atti dellamministraziertcomunale e dei documenti amministrativi e eféeatiu
dal responsabile del procedimento di accesso ptegoo competente.

3. Gli impiegati comunali devono mantenere il segmufficio e non possono trasmettere a chi ne
abbia diritto informazioni riguardanti provvedimemt attivita amministrative, in corso o concluse,
ovvero notizie al di fuori delle ipotesi e delle datita’ previste dalle norme sul diritto d'accesso.

4. Nell'ambito delle rispettive attribuzioni gli pregati preposti rilasciano, anche in forma autenté
nel rispetto della vigente normativa fiscale, copikestratti di atti e documenti di ufficio nei casn
vietati dall'ordinamento.

Art. 5
DIRITTO DI ACCESSO DEI CONSIGLIERI COMUNALI

1. | Consiglieri comunali hanno diritto di accesaotutti gli atti che possono essere d'utilita
all'espletamento del loro mandato, senza alcungalzione. L'espletamento del mandato di cui sono
investiti abilita gli stessi a conoscere tutte daale attivita svolte dall’Amministrazione comunale
nonché dalle Aziende e dagli Enti dipendenti, atiié possano consapevolmente intervenire in ogni
singolo settore.

2. 1 Consiglieri comunali esercitano i diritti pietr dal presente articolo:

a) per l'accesso alle informazioni e la visionelidagi e documenti amministrativi, mediante
richiesta formulata al Segretario comunale o alp@esabile del servizio che dispone delle
informazioni e notizie;

b) per il rilascio di copie degli atti e documergmministrativi, mediante formale richiesta
presentata per scritto al Segretario comunale deleaponsabile del servizio competente e per
mera conoscenza al Sindaco. Le richieste devormsare i singoli atti e documenti dei quali il
Consigliere specificatamente richiede di prendesmne o di ottenere copia;



c) il rilascio di copie di piani urbanistici, pragjeod altri elaborati tecnici, la cui riproduzionkeve
essere eseguita al di fuori degli uffici comunathe, quindi, richieda costi elevati ed impegno
rilevante di tempo per i dipendenti addetti, pusees effettuata direttamente dal Consigliere
comunale richiedente su una copia degli elaboratisegnati dall'ufficio competente. Il
Consigliere pud, comunque ottenere estratti ddtilpeedetti, riferiti a parti limitate degli stass
dei quali motiva la necessita per l'esercizio dehdato elettivo.

3. Al fine di contemperare I'esercizio di tale tiwicon le esigenze connesse al buon andamenttaed a
efficienza dell'amministrazione comunale, tutteithieste formulate dai consiglieri comunali debbon
essere evase nel piu breve tempo possibile, inazgu non oltre 30 giorni dal deposito della ristae

4. | consiglieri esercitano il diritto di accessgliaatti e alle informazioni senza addebito di spes

5. | consiglieri possono visionare dati sensibilideroga alle norme generali sulla privacy, fermo
restando l'obbligo del segreto. Qualora il congigli comunale azioni la richiesta di accesso ai
documenti amministrativi non sulla base della ndivaaspeciale di cui al Decreto Legislativo 18
agosto 2000, n. 267, ma invocando quella genemdlaccesso di cui alla legge n. 241/1990, e
necessaria la titolarita di una posizione giuridieate tutelata (interesse attuale, concreto, palsan
diretto).

Art. 6
RICHIESTA DI ACCESSO DI PORTATORI DI INTERESSI PUBB LICI O DIFFUSI

1. Le disposizioni sulle modalita di esercizio déitto di accesso di cui al presente regolamento s
applicano anche ai soggetti portatori di intere#$isi o collettivi.

2. A fini di massima informazione in ordine alle dadita e alle garanzie del diritto di accesso,
I'’Amministrazione comunale diffonde il presentealagnento in varie forme, anche facendo ricorso a
siti pubblici accessibili per via telematica.

3. L'amministrazione rende noto il nominativo detponsabile del procedimento di accesso, che e la
Posizione Organizzativa preposta al Servizio ooatiipendente addetto competente a formare il
documento o a detenerlo.

4. La richiesta, ove provenga da una Pubblica Anstrarzione, &€ presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo ed € trattata ai sensi dell'art. 22noma
5, della legge n. 241/90.



Art. 7
COSTI

1. L'esercizio dei diritti di informazione e di wise degli atti e documenti amministrativi € assto
dal Comune gratuitamente.

2. Il rilascio di copie puo avvenire sia in formartacea sia con strumenti informatici laddove
disponibili. Sia il rilascio cartaceo che quello supporto informatico sono soggetti al rimborso del
costo di riproduzione ed ai diritti di ricerca.

3. La tariffa relativa al rimborso del costo diroguzione e ricerca e stabilita con deliberazioakad
Giunta comunale.

4. Quando l'invio delle informazioni o delle cogiel documento é richiesto per posta, telefax ao alt
mezzo, sono a carico del richiedente le spese @toper la spedizione o l'inoltro. La trasmisson
via telematica, di documenti e atti gia esistentisapporto informatico & esentata dai rimborsiudi ¢
sopra.

5. Il rimborso delle spese é effettuato al momeated rilascio del documento, con le modalita di
incasso, di contabilizzazione e di versamento,jlgadal regolamento di contabilita.

6. Sono fatte salve le norme stabilite dal D.P42/%2 e successive modificazioni in materia di
imposta di bollo.

CAPO Il - PROCEDIMENTO DI ACCESSO
Art. 8
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO

1. Responsabile del procedimento di accesso érigedite del settore o del servizio depositario
dell'originale della documentazione richiesta owvatro dipendente da questi designato.

Art. 9
TERMINI DEL PROCEDIMENTO

1. La domanda di accesso agli atti e ai documestidelisfatta nel piu breve tempo possibile, tenuto
conto delle esigenze di funzionalita, organizzagvdi buon andamento dell’attivita amministratilla.
procedimento di accesso deve comunque concludetsiermine di trenta giorni, decorrenti dalla
ricezione della richiesta da parte dell’'ufficio qoatente, ai sensi dell’articolo 4, comma 5, del.R.P
27 giugno 1992 n. 352.
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2. Nel caso che, per lindividuazione di quantohigsto, si rendano necessari chiarimenti e
specificazioni conseguenti ad errori, omissioni iogbrecisioni nei dati forniti, il responsabile del
procedimento invia all’interessato, prima delladsre&za del termine previsto per l'accesso, chelin ta
caso si intende sospeso, richiesta integrativagaaselogli un termine non superiore a giorni 10 per
provvedervi. Trascorso tale termine senza che sra@eputa risposta, verra disposta la chiusura e
I'archiviazione del procedimento.

3. Ai sensi dell'articolo 25, comma 4, della Legg@agosto 1990 n. 241 e successive modificazioni e
integrazioni, decorsi inutilmente trenta giorni ldalicezione della richiesta da parte dell'Ufficio
competente, questa si intende respinta. In tal tasmiedente puo presentare ricorso al TAR,aiss

del comma 5 della L. 241, oppure chiedere, nelesssi termine di 30 gg., al Difensore Civico
competente per ambito territoriale, che sia riesatai la propria istanza.

Art. 10
MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA
ED ADEMPIMENTI ISTRUTTORI

l. La richiesta di accesso e rivolta al Segret@mmunale od al Responsabile del Servizio che ha
formato l'atto conclusivo del procedimento o chedetiene stabilmente, e per mera conoscenza al
Sindaco:

a) per via telematica (nei termini e con le modatite ne permettano l'attribuzione di valore legike
richiesta);

b) per via postale;

c) mediante telefax;

d) di persona, anche verbalmente nei casi di aceeBamale.
2. Il richiedente deve indicare nella propria resta:

a) gli estremi del documento oggetto della riclaesivvero gli elementi che ne consentono
l'individuazione;

b) dimostrare la propria identita e, quando occgorrpropri poteri di rappresentanza del soggetto
interessato;

c) specificare e, ove occorra, comprovare l'inteeesonnesso all'oggetto della richiesta.

4. L'identita del richiedente & verificata dallasRwmone Organizzativa sulla base di idonei eleménti
valutazione, anche mediante atti 0 documenti difploro esibizione o allegazione di copia di un
documento di riconoscimento. La persona che agisceonto del richiedente esibisce o allega copia
della procura, ovvero della delega sottoscrittpresenza di un incaricato dell'ufficio riceventppore
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sottoscritta e presentata unitamente alla copiasfatica anche non autenticata di un documento di
riconoscimento del richiedente. Se l'accesso éesth per conto di una persona giuridica, un ente o
un‘associazione, la richiesta & avanzata dalleopar§isica legittimata in base ai rispettivi statd
ordinamenti.

5. Per determinare la data di ricezione delle esta in caso di inoltro a mezzo posta, anche adéh
decorso del termine di trenta giorni per il risgonalla richiesta previsto dalla legge, fa fedeldda
risultante dall'avviso di ricevimento o, in mancanquella del timbro di protocollo apposto dalficit
ricevente.

Art.11
RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI E Al DOCUMENTI

1. Il diritto di accesso si esercita in via infolmavvero in via formale, secondo le previsionildagt.
12 e 13.

Art. 12
ACCESSO INFORMALE

|. Qualora in base alla natura del documento rgthiaon risulti I'esistenza di controinteressatiiriitto

di accesso puO essere esercitato in via informagéeliante richiesta, anche verbale, all'ufficio
dell'amministrazione competente a formare l'attowctgsivo del procedimento o a detenerlo
stabilmente.

2. La richiesta, presentata secondo le modalitauidal precedente art. 4, esaminata immediatanente
senza formalita, &€ accolta mediante indicazionkgelbblicazione contenente le notizie, esibizidak
documento, estrazione delle copie ovvero altra titaia

3. La richiesta, ove provenga da una Pubblica Arstrarzione, &€ presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo ed é trattata ai sensi dell'art. 22noma
5, della legge n. 241/90.

4. La Posizione Organizzativa, qualora in baseatenuto del documento richiesto riscontri I'esizte
di controinteressati, invita l'interessato a présenrichiesta formale.

Art. 13
ACCESSO FORMALE
1. Il soggetto interessato presenta istanza forohisdecesso agli atti qualora:
* siarichiesto l'accesso ad atti di non immediagpenibilita;

* possono essere individuati eventuali controintetéss
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e sorgono dubbi sulla legittimazione del richiedensella sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesse ordine alle informazioni e alle
documentazioni fornite o sull'accessibilita deluimento o dell'atto.

2. La richiesta formale e redatta in carta liberdege in ogni caso essere firmata dal richiedente e
contenere gli stessi dati prescritti per la rictdgaformale. Deve altresi precisare se, a suasgamza,
esistono controinteressati.

3. A richiesta dell'interessato, I'ufficio e tenusorilasciare ricevuta dell’istanza di accesso faen
presentata, anche mediante apposizione della steadotocopia dell'istanza medesima.

4. Ove la richiesta sia irregolare o incompletaffitio competente a riceverla e tenuto a darne
tempestiva comunicazione al richiedente, che dpkeédurre gli elementi richiesti entro un termineano
superiore a 10 giorni. Il termine del procedimendo,cui all'art. 9, ricomincia a decorrere dalla
presentazione della richiesta perfezionata.

5. La richiesta, ove provenga da una Pubblica Anstrazione, & presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo.

by

6. La richiesta formale erroneamente presentataCamune e immediatamente trasmessa
allAmministrazione competente. Di tale trasmissi@xata comunicazione all’interessato.

Art. 14
NOTIFICA Al CONTROINTERESSATI

1. L'Amministrazione cui € indirizzata la richiesda accesso, se individua soggetti qualificabili, a
sensi dell' art. 22, comma |, letto c) della legg@41/1990 come controinteressati, in base aiecmrtit

del documento per cui € richiesto I'accesso o deuwhenti connessi, € tenuta a dare comunicazione
agli stessi dell'avvio del procedimento di accessediante invio di copia con raccomandata con
awviso di ricevimento, o notificata a mano perdidenti nel Comune di Santo Stefano in Aspromonte,
0 per via telematica per coloro che abbiano coitedaiale forma di comunicazione.

2. | controinteressati possono presentare una atatiepposizione, anche per via telematica, alla
richiesta di accesso, entro dieci giorni dal ricesmto.

3. Accertata la ricezione della comunicazione eoder il termine previsto dal comma 2,
I'Amministrazione definisce la propria decisionemerito alla richiesta di accesso.

4. L'accoglimento della richiesta di accesso cot@panche la facolta di accesso agli altri documenti
nello stesso richiamati e appartenenti al medegirmoedimento, fatte salve le eccezioni di legge e
senza ulteriore obbligo di comunicazione.
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CAPO IlI- TERMINE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO
Art. 15
ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA E MODALITA' DI ACCESSO

1. L'accesso €& consentito limitatamente ad alciaré pgei documenti, anziché per intero, quando
sussiste l'esigenza di differire o escludere I'ssc@lle rimanenti parti dei documenti medesimi.

2. Il responsabile del procedimento di accesso,l'egnordo del richiedente, verifica se I'accesao’'p
essere esercitato nel caso concreto mediante giglontta, anche parziale, dell'atto, senza esrarn
copia, sempreché tale modalita soddisfi l'interedsi€istante e consenta una migliore utilizzazione
delle risorse dell'ufficio. L'accesso puo essemseatito anche mediante la sola visione di unaacopi
del documento originale.

3. L'esame dei documenti avviene presso l'ufficididato nell'atto di accoglimento della richiesta,
nelle ore di ufficio, alla presenza, ove necessdiipersonale.

4. 1 documenti sui quali & consentito 'accesso possono essere asportati dal luogo presso cui sono
dati in visione, o comunque alterati in qualsiasidm

5. L'esame dei documenti é effettuato dal richiselenda persona da lui incaricata, con I'eventuale
accompagnamento di altra persona di cui vanno figeei le generalita, che devono essere poi
registrate in calce alla richiesta. L'interessato prendere appunti e trascrivere i documenti gresi
visione.

6. In considerazione del fondamentale principiocgandall'art. 3 bis della Legge 241/1990 che
espressamente prevede che "le Amministrazioni Raf#blincentivano l'uso della telematica, nei
rapporti interni, tra le diverse Amministraziontra queste ed i privati”, la Posizione Organizzasv
riserva di soddisfare il diritto di accesso ai doemti, mediante rilascio delle copie su supporto
elettronico, in formato non modificabile, dietrophgamento degli ordinari costi di ricerca e vistea
documenti e di rimborso del costo del supportotreleico. Ricorre tale fattispecie sia per la quanti
dimensione e tipologia dei documenti richiesti, @vper la presenza di altre ragioni organizzathwe
non permettano l'evasione della richiesta nelle atitad ordinarie, quali la carenza di personale,
particolari carichi di lavoro o indifferibili ragia di urgenza legate al rispetto dei termini dasiio
della documentazione.

Art. 16
NON ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento déaccesso sono disposti con provvedimento del
responsabile del procedimento, il quale motivalgani del diniego o delle limitazioni, indicand® |
ragioni di fatto o di diritto, anche con riferimerdi casi individuati nei successivi artt. 17 e A&, cui
la richiesta non puo essere accolta cosi come ptapo
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Art. 17
LIMITAZIONE E DIFFERIMENTO ALL'ACCESSO

|. La Posizione Organizzativa puo limitare l'accessun documento, oscurandone alcuni contenuti,
quando cio' sia necessario per salvaguardare éavaitezza di terzi e le informazioni non siano
giuridicamente rilevanti per il richiedente e/o nappaiano pertinenti con la richiesta, secondo una
valutazione condotta con riferimento agli eleméitthiarati dallo stesso nell'istanza di accesso.

2. Il responsabile del procedimento di accesso piitferire l'accesso se occorre tutelare
temporaneamente gli interessi indicati nell'art, #¢8mma 1, oppure per salvaguardare specifiche
esigenze dellAmministrazione specie nella fasepgmaoria dei provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza pud compromettereahtandamento dell'azione amministrativa.

3. L'accesso é differito altresi, oltre che nei pasvisti espressamente da una disposizione noraat
se riguarda documenti formati da una Pubblica Anstiszione che risulti, anche a seguito di
eventuale consultazione, averne differito I'accesso

4. L'atto che dispone il differimento ne indicallarata. Il differimento pud essere disposto nuovdme
se permangono le esigenze di cui al comma 2.

5. Si intendono ricompresi tra i documenti per alge previsto il differimento ai sensi del comma 2
anche i documenti che non possono essere resi tangamente accessibili:

a) quando risulta una necessita oggettivamente ivaa di non pregiudicare la predisposizione o
l'attuazione di atti e provvedimenti anche in redae ad attivitd di verifica o ispettive o alla
contestazione o applicazione di sanzioni;

b) in conformita alla vigente disciplina in mateda appalti pubblici, durante lo svolgimento delle
procedure di gara e fino alla aggiudicazione preena,;

c) in quanto inerenti a procedure concorsuali,t8eéeo di avanzamento, quando il differimento e
necessario per non pregiudicare o ritardare il fmalgimento;

d) contenendo dati personali per i quali, in comitét al Codice in materia di protezione dei dati
personali, risulti necessario differire I'accessw pon pregiudicare lo svolgimento di investigazion
difensive o l'attivita necessaria per far valedifendere un diritto in sede giudiziaria;

e) i documenti concernenti l'attivita svolta dahvé&do di controllo interno, fino alla conclusioraei
relativi procedimenti;

f) i documenti preliminari concernenti la predisame di atti di pianificazione territoriale, ad
eccezione delle direttive generali del Consiglianooale, sino alla proposta di deliberazione di
adozione dello strumento di pianificazione terréts;
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g) le direttive formulate dalla Parte Pubblica @elegazione Trattante, preliminari alla stipulazali
accordi integrativi decentrati del contratto didaw dei dipendenti dell'Ente.

Art. 18
CASI DI ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO
1. Il diritto di accesso € escluso per i documantiministrativi:

a) oggetto di segreto di Stato ai sensi della l&ygettobre 1977, n. 801 e successive modificazmni
di altro segreto o divieto di divulgazione espressate previsti dalla legge, dal regolamento o ta al
normativa vigente o sottratti all'accesso dallalfiuh Amministrazione che li abbia formati;

b) fuori dei casi di cui alla lett. a), i documemlalla cui divulgazione puo' derivare una lesione,
specifica e individuata, alla sicurezza e alla shif@azionale, all'esercizio della sovranita nazeea
alla continuita o alla correttezza delle relazioniernazionali, con particolare riferimento alletgsi
previste dai trattati e dalle relative leggi duaitione;

c) concernenti procedimenti tributari, ferme redtate particolari norme che li regolano;

d) contenenti informazioni di carattere psicoathiiale relativi a terzi nell'ambito di procedimenti
selettivi;

e) i documenti relativi ai particolari accertameptevisti dall'art. 160 del Codice in materia di
protezione dei dati personali, riferiti ai trattamtiedi dati personali in ambito giudiziario, da fEadi
forze di polizia e per la difesa e la sicurezzdod&tato disciplinati nei titoli I, 1l e Il dellgparte
seconda del medesimo Codice;

f) i documenti riguardanti le strutture, i mezzg dotazioni, il personale e le azioni strettamente
strumentali alla tutela dell'ordine pubblico, ghi@venzione e alla repressione dei reati con [udatie
riferimento alle tecniche investigative, all'ideatdelle fonti di informazione o alla sicurezza deni e
delle persone coinvolte, nonché all'attivita diipal giudiziaria e di conduzione delle indagini;

g) i documenti detenuti dall'ufficio la cui conosza pud pregiudicare azioni od operazioni a tutela
dell'ordine pubblico o della sicurezza pubblicai @mvenzione e repressione reati, ovvero di difesa
sicurezza dello Stato o lo svolgimento dell'atéivigiudiziaria. Si intendono altresi ricompresi i
documenti relativi all'attivita e agli impianti wola garantire la sicurezza delle unita occupate da
personale dell'Ente o dei relativi sistemi inforimiatnonché del sistema di video sorveglianza del
Comune;
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h) i documenti inerenti alla vita privata o allsaivatezza di persone fisiche, persone giuridiche,
gruppi, imprese ed associazioni, con particolaferimento agli interessi epistolare, sanitario,
professionale, finanziario, industriale 0 commeecid cui siano in concreto titolari;

1) gli atti dei privati detenuti occasionalmentd €@mune in quanto non scorporabili da documenti
direttamente utilizzati e, comunque, gli atti ch®nnabbiano avuto specifico rilievo nelle
determinazioni amministrative;

j) i documenti contenenti dati sensibili o giudizise I'accesso non é strettamente indispensagiléap
tutela di cui all'articolo I, comma 3 e, se sitaadi dati relativi allo stato di salute o allaavgessuale,
nei termini previsti dall'articolo 60 del Codicenmateria di protezione dei dati personali;

k) note e documenti caratteristici 0 accertamengdico-legali relativi al personale anche in
quiescenza; altri documenti relativi al medesimespeale, attinenti anche al trattamento economico
individuale o a rapporti informativi o valutativia documenti matricolari, nelle parti inerenti alita
privata o riservatezza;

l) la documentazione attinente a procedimenti peoavero utilizzabile a fini disciplinari o di di@nsa
dal servizio, monitori o cautelari, nonché concatagrocedure conciliative o arbitrali;

m) i verbali delle riunioni degli organi collegiak le connesse osservazioni del Segretario comunal
nelle parti riguardanti atti, documenti ed infornaem sottratti all'accesso o di rilievo puramerniterno
al Comune anche in relazione ai rapporti tra pe¥smhorgani;

n) annotazioni, appunti e bozze preliminari;

0) i documenti inerenti all'attivita relativa aliformazione, alla consultazione e alla concertazien
alla contrattazione sindacale, fermi restandoiitdgindacali previsti anche dai protocolli sindéic

2. Deve comunque essere garantito ai richiedeaticdsso ai documenti amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per digeengegpri interessi giuridici.

Art. 19
RICORSI

1. Con la comunicazione di rifiuto, limitazionedifferimento, l'interessato & altresi informatella
esperibilita della tutela amministrativa e giur®dnale di cui all'art. 25, comma 4, della leggagbsto
1990 n. 241 e s.m.i..
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CAPO IV -ACCESSO ALLE INFORMAZIONI
Art. 20
ESERCIZIO DEL DIRITTO

1. L'esercizio del diritto deve assicurare ai dlita tutte le informazioni sullo stato degli attidelle
procedure, sull'ordine di esame delle domande evadimenti che direttamente li riguardino.

2. L'attivita di informazione & inoltre finalizzasa

a) illustrare e favorire la conoscenza delle disposi normative e regolamentari al fine di faalihe
I'applicazione;

b) illustrare I'attivita del Comune e il suo funm@mento favorendo la conoscenza e l'accesso aziserv
stessi;

C) promuovere conoscenze allargate e approfonditersi di rilevante interesse pubblico e sociale.

Art. 21
ACCESSO ALLE INFORMAZIONI
1. L'accesso alle informazioni in possesso del Gamigarantito mediante:

a) l'informazione e la diffusione di notizie a medzcomunicazione di massa nel rispetto delle iegg
materia di informazione e di comunicazione dellblgiche amministrazioni;

b) la comunicazione diretta ai cittadini effettuatan ogni modalita tecnica ed organizzativa, anche
attraverso I'utilizzo e 'implementazione costadtdla rete informatica,

c) la pubblicazione all’Albo Pretorio Ordinario el sito istituzionale del Comune degli atti preivist
dalla legge, dallo Statuto e dai regolamenti;

2. Qualora in relazione alle informazioni richieptessono essere individuati eventuali controinsas
o qualora la richiesta di informazioni comportinecessita di garantire 'accesso ad atti 0 a doatime
amministrativi, si applica quanto previsto dal gree regolamento in materia di accesso agli atti.

3. | precedenti articoli 17 e 18 del presenteditaherenti il differimento e I'esclusione dell'asso agli
atti ed ai documenti amministrativi, si applicananclae alle informazioni in possesso
dell’Amministrazione.
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Art. 22
DIRITTO DI INFORMAZIONE DEL CONSIGLIERE COMUNALE

1. In un clima di leale collaborazione, i consigl@munali sono tenuti a modulare le proprie reche
di informazione in modo da contemperare il loreemesse con l'interesse pubblico al buon andamento
dell’Amministrazione.

2. Pertanto il consigliere comunale, nell’'esereitardiritto allinformazione, deve specificare $aa
qualita, e listanza va formulata in maniera speaife dettagliata, recando I'esatta indicaziondideg
estremi identificativi degli atti e dei documenti gualora siano ignoti tali estremi, almeno degli
elementi che consentano l'individuazione dell'oggeell'accesso (Consiglio di Stato, Sez.V, n.6393
del13/11/2002).

3. La richiesta di informazione deve essere avaraabegretario comunale o al Responsabile dell'are
competente e per conoscenza al Sindaco.

TITOLO Il
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
CAPO | - NORME GENERALI
Art. 23
DEFINIZIONI
1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per“procedimento amministrativo”, la sequenza di atti tra loro connessi per lanigbne di
decisioni dellAmministrazione, nel perseguimentgudbblici interessi, ad essa richieste da soggetti
privati o dalla medesima promosse;

b) per "istruttoria” , la fase del procedimento finalizzata all'acquisiz di ogni elemento utile
all'assunzione delle decisioni;

c) per ‘provvedimento finale’, I'atto conclusivo del procedimento amministratjvesplicitante la
decisione dell’Amministrazione, la sua volontaydéutazioni in merito agli interessi pubblici e vati
dei soggetti coinvolti e le motivazioni delle see#tdottate;
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d) per ‘tonferenza di servizi, la sede di confronto nellambito della quale f#ninistrazione
acquisisce elementi istruttori utili, nonché intesencerti, nulla osta o assensi, comunque dendinina
da parte di altri uffici, servizi 0 amministrazioni

e) per ‘tichiarazione di inizio di attivitd” (D.I.A.), il procedimento amministrativo in baséquale il
soggetto interessato rende nota all'Amministrazlargia intenzione di realizzare una specificaiédti
privata, coinvolgente interessi pubblici, attrawer dichiarazione dell'esistenza dei requisiti e
presupposti previsti da leggi o da atti amministra contenuto generale;

f) per "silenzio assenso; il procedimento amministrativo, riferito a deténate tipologie di attivita,
coinvolgenti interessi pubblici e il cui esercizisia subordinato ad un atto di consenso
dellAmministrazione. In base al silenzio-assenaorithiesta dell’atto di consenso si considera
implicitamente accolta senza necessita di un priwvento espresso quando, dalla presentazione della
domanda descrittiva dell’attivita, sia decorso #ripdo predeterminato senza rilievi da parte
delllAmministrazione;

g) per ‘tomunicazione allAmministrazion€, I'atto formale con il quale il soggetto interass
informa I'Amministrazione della realizzazione dtiata non soggette a titolo autorizzatorio, per le
quali puod essere tuttavia svolta dall'’Amministraeianedesima specifica ponderazione di interessi,
relativa alla salvaguardia di interessi pubblioin @ventuale adozione di atti inibitori;

h) per ‘interruzione dei termini”, I'azzeramento del conteggio dei termini nei qagvisti da leggi e
regolamenti;

1) per “sospensione dei termirii il blocco temporaneo della decorrenza dei terrmire il responsabile
del procedimento puo disporre nei casi previsledgi e dal presente regolamento;

j) per “responsabile del procedimentbil dirigente del Settore cui afferisce la competa per materia
o altro dipendente da lui delegato;

K) per ‘dirigente di Settore€’ il dipendente preposto alle strutture di vertioce cui si riparte
I’Amministrazione comunale, coerentemente con lezioni definite dal regolamento comunale
sull’'ordinamento di uffici e servizi;

l) per"Amministrazione” il Comune di Santo Stefano in Aspromonte.
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Art. 24
OGGETTO

1. Il presente regolamento detta la disciplina Ipesvolgimento dei procedimenti amministrativi di
competenza dell’Amministrazione comunale che inwdsu situazioni giuridiche soggettive di terzi,
sia che conseguano obbligatoriamente ad iniziaiarte, sia che debbano essere promossi d'ufficio

2. La Giunta Comunale, entro 120 giorni dall'erstriatvigore del presente regolamento, determina per
ciascun tipo di procedimento relativo ad atti diol@ompetenza, l'unitd organizzativa responsabile
della istruttoria e di ogni altro adempimento paiogentale, nonché dell'adozione del provvedimento
finale.

3. Nel rispetto del principio della semplificazioamyministrativa, si applica per ciascun procediment
il termine massimo di 90 giorni, salvo quanto ddznente disposto da specifiche norme di legge o
regolamento, riservando al responsabile del prooewiio, in sede di comunicazione di avvio dello
specifico procedimento, di fissare un termine pstretto che risponda ai principi di efficienza
dell'azione della Pubblica Amministrazione.

Art. 25
PRINCIPI

1. Nello svolgimento di ciascun procedimento amsimkivo sono disposti solo gli adempimenti
strettamente necessari per il compimento dellauttstia e per I'emissione del provvedimento,
indispensabili per I'adozione di decisioni motivatespressamente prescritti da leggi o regolamenti.

2. Il procedimento non puo essere aggravato sgpapmotivate o straordinarie esigenze imposte dallo
svolgimento della istruttoria.

3. L'Amministrazione avvia, in relazione ai proaednti amministrativi, adeguati processi valutaévi
di semplificazione al fine di:

a) snellire 'attivitd procedimentale;
b) ridurre il numero dei procedimenti amministratiesueti e dei sub-procedimenti strumentali;
c¢) uniformare i tempi di conclusione per i procedirti analoghi;

d) migliorare i processi di comunicazione interna fgli uffici del Comune e tra le altre
Amministrazioni, nonché quella con i cittadini aachttivando la diretta partecipazione dei soggetti
pubblici e privati;

e) adeguare le procedure alle nuove tecnologie.
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4. Fermo restando quanto previsto dal presentelaimgmto e salvo che la legge disponga
diversamente, in tutti i casi per i quali non é essario adottare atti di natura autoritativa,
I'Amministrazione agisce secondo le norme di dintivato.

Art. 26
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO TELEMATICO

1. | procedimenti amministrativi definiti dal Comaiprendono awvvio, si sviluppano e si concludono
avvalendosi prevalentemente delle modalitd operatiinformatiche e telematiche rese
progressivamente disponibili dall'evoluzione teocgata.

2. L'Amministrazione definisce, nel rispetto datlarmativa dettata in materia di firme elettroniche,
sulla base dei principi di adeguatezza, riservatezertezza, sicurezza e accessibilita, per ciascun
tipologia o per tipologie omogenee di procedimegmaministrativo, le specifiche tecniche relative ai
seguenti profili:

a) la produzione, la trasmissione e la riconduitébdl privato di istanze, comunicazioni, dichiacs,
denunce e atti sollecitatori o dichiarativi simili;

b) linvio al privato di comunicazioni e richieste;

c) le modalita’ atte a consentire, previa appgsitecedura di autenticazione dei soggetti legittimat
I'accesso agli atti e il monitoraggio dell'iter gebcedimento;

d) la formazione, la riferibilita, la trasmissioad’archiviazione del provvedimento finale.

3. Le comunicazioni infraprocedimentali possono eawke tramite posta elettronica, posta vocale,
messaggistica telefonica, videoconferenza ed atiedalita di comunicazione rese disponibili
dall'evoluzione tecnologica.

4. |l responsabile del procedimento, nella conduezidelle attivita istruttorie, € tenuto ad avvalelis
tutti quegli strumenti o applicazioni che gli consmo di verificare, in modo automatico, il posseds
requisiti, lo stato di luoghi, le situazioni e lerdlizioni inerenti I'attivita amministrativa, alne di
limitare gli adempimenti istruttori a carico delttadino e di semplificare quelli gravanti
sullAmministrazione.

5. Al cittadino € comunque rimessa la facolta dhiedere allAmministrazione che le comunicazioni

inerenti al procedimento amministrativo avvengamamaniera tradizionale, ossia senza ['utilizzo di

strumentazioni informatiche; le comunicazioni resezondo questa modalita si affiancano, ma non
sostituiscono, quelle elettroniche delle quali tostcono mera riproduzione.
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Art. 27

ATTIVITA" AMMINISTRATIVA ESCLUSA DALL'APPLICAZIONE DELLE NORME SUL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

1. Non rientra nella disciplina dei procedimentelfattivita amministrativa che, non richiedendo un
procedimento istruttorio ovvero decisioni discreml, si conclude con I'immediata formazione di, att
iscrizioni, cancellazioni, attestazioni e intervesimili.

2. Le richieste, anche formali, relative al ril@sdi certificazioni, attestazioni, copie, estiradi atti e
documentazioni e di atti in genere, devono essasesin osservanza delle disposizioni di cui aldit
[l del presente regolamento.

3. Le disposizioni contenute nel presente titolo sicapplicano altresi, nei confronti dell'attivitéietta
alla emanazione di atti normativi, amministiagenerali, di pianificazione e di programmagli
interventi a favore di terzi ed ai procedimetrtbutari per i quali restano ferme le norohe ne
regolano la formazione.

CAPO Il - TIPOLOGIA DEI PROCEDIMENTI
Art. 28
PROCEDIMENTI D'UFFICIO

1. L'iniziativa del procedimento d'ufficio a rilavza esterna compete ai soggetti elettivi
dell’Amministrazione comunale e all’'organizzaziaoenunale ai quali I'esercizio di tali competenze e
attribuito dalla legge, dallo Statuto e dai regcéaitn

2. Lawvio d'ufficio del procedimento costituisceacblta discrezionale degli organi
delllAmministrazione laddove esso non sia obbligatm relazione a determinate circostanze, termini
oneri e decadenze previste da normative o regolamen

3. E' fatta salva la potesta del Comune di adqttariena della formalizzazione del procedimento,
motivati provvedimenti cautelari o che hanno compto carattere contingibile ed urgente, dei quali
viene data comunicazione immediata, o0 nel piu btergo possibile, ai diretti interessati.

Art. 29
DECORRENZA DEL TERMINE INIZIALE

1. Per i procedimenti d'ufficio il termine inizialdecorre dalla data di adozione dell’atto formaile d
iniziativa ovvero dalla data in cui si ha la natiziel fatto da cui sorge I'obbligo di provvedere.

2. Qualora l'atto propulsivo promani da un orgardaaun ufficio di altra Pubblica Amministrazionk, i
termine iniziale decorre dalla data di ricevimetdédia richiesta da parte dell’Ufficio Protocollo.
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Art. 30
PROCEDIMENTI AD INIZIATIVA DI PARTE

1 Il procedimento € attivato su istanza di partelopa leggi o regolamenti prevedano la presentazion
di una istanza, comunque denominata, allAmmirggiree comunale e il relativo obbligo a
provvedere.

Art. 31
DATA DI INIZIO DEL PROCEDIMENTO

1. Per i procedimenti ad iniziativa di parte ilnene iniziale decorre dalla data di assunzione a
protocollo della domanda o dell'istanza. Per praoedti conseguenti alla pubblicazione di bandi,
avvisi o atti assimilabili il termine decorre datlata di scadenza in essi indicata.

2. Le domande o istanze ad un ufficio comunale rdiveda quello preposto a dare avvio al
procedimento sono trasmesse immediatamente, arerheig telematica, all'ufficio competente e |l
termine di cui al comma 1 decorrera dalla relatigga di ricezione.

Art. 32
MODALITA' DI REDAZIONE DELLE ISTANZE

1. La domanda deve essere redatta nei modi pristagimeventivamente determinati e portati ad
idonea conoscenza degli interessati, e correddia diacumentazione ritenuta essenziale ai finiadell
istruttoria. Tale documentazione pud essere riporanche in apposita modulistica inviata agli
interessati in sede di avvio del procedimento.

2. L'adozione da parte dellAmministrazione di umedulistica tipo in nessun caso potra creare
obblighi aggiuntivi al cittadino se la domanda dedesimo presentata contiene tutti i dati necessari
per dare I'avvio al procedimento.

3. Ove l'istanza dell'interessato sia ritenutagokare o incompleta e comunque carente sotto fllpro
della ammissibilita, il responsabile del proceditoedi cui all'art. 34 & tenuto a darne comunicagion
all'interessato medesimo entro il termine massimonavanta giorni dalla data di ricevimento,
segnalando con precisione le carenze riscontratguésto caso il termine si interrompe e decorre
nuovamente dal ricevimento della domanda perfetgoraall’applicazione della presente norma sono
esclusi i procedimenti concorsuali, di gara e adabii in quanto disciplinati sul punto da apposit
regolamenti ovvero da bandi o avvisi pubblici.

4. Qualora il termine assegnato per la presentazi@ia documentazione richiesta decorra senza che
sia intervenuta alcuna regolarizzazione, verraadipla chiusura e l'archiviazione del procedimento
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CAPO Ill - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Art. 33
INDIVIDUAZIONE DELL'UNITA' ORGANIZZATIVA COMPETENTE

1. Responsabili dei procedimenti sono le unita wiEyative di settore in cui si articola la struéwtel
Comune, per specifica competenza di materia.

2 Qualora un procedimento comporti piu fasi gestétalifferenti unita organizzative di settore e son
configuri quanto previsto dall'art. 40, comma 2daponsabilita del procedimento e della struttine
deve predisporre listruttoria per I'emanaziondated finale.

Art. 34
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
1. Il responsabile dell'unita organizzativa dieedte il responsabile del procedimento.

2. Il responsabile di ciascuna area ha la facal@ttdbuire ad un dipendente, individuato sullséa
della titolarita dell'attivita procedurale prevaiennonché in relazione alle specifiche competenaka
qualifica posseduta, la responsabilita dell'istrigt e di ogni altro adempimento inerente i singoli
procedimenti nonché, eventualmente, la respontabiill'adozione del provvedimento finale.

3. Qualora il soggetto competente a firmare il pealimento finale sia diverso dal responsabile del
procedimento egli dovra comunque attenersi aitatiudlell’istruttoria, salvo circostanziata e matis
decisione resa nel provvedimento stesso.

4. Fino a quando non sara effettuata I'assegnazibneui al comma precedente, € considerato
responsabile del procedimento il responsabileadeli’ interessata, al quale compete in ogni caso la
responsabilita’ della vigilanza.

5. L'Area competente ed il nominativo del respoitsatel procedimento sono comunicati ai soggetti
nei confronti dei quali il provvedimento finale édinato a produrre effetti diretti ed anche algqube
per legge debbono intervenire, nonché, a richiestajunque vi abbia un interesse.

6. Ove risulti necessario per il miglior andameadl’attivita dell’Ente, il Sindaco puo individuarper
singoli procedimenti, e con atto motivato, il relat responsabile anche al di fuori del settore di
competenza.
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Art. 35
FUNZIONI DEL RESPONSABILE

1. Il responsabile del procedimento svolge i coinievisti dall'art. 6 della Legge 241/90 e sucoass
modificazioni ed integrazioni e tutti gli altri cqgnti indicati nelle disposizioni organizzative e di
servizio, nonché quelli concernenti I'applicaziatedle disposizioni del T.U. sulla documentazione
amministrativa emanato con DPR 445/2000.

2. Il responsabile del procedimento e responsabbiigtto I'iter dello stesso, fatta eccezione gefiaki
intermedie o sub procedimenti che si svolgohdi tuori dell'unita’ organizzativa diretta alj@ale
compete il procedimento stesso.

3. Rientra comunque, nei suoi compiti il coordinatoee il controllo affinché le fasi del procediment
svolgentisi in altri uffici siano completate nermini previsti anche attivando forme di sollagibne
rivolte ai soggetti competenti, suggerendo alargo le misure opportune per garantire in ogni ¢aso
conclusione del procedimento.

CAPO IV — PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO
Art. 36
COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO

1. Salvo che non sussistano ragioni di impedimefeovanti da particolari esigenze di celerita, il
responsabile del procedimento da comunicazion&nigib del procedimento ai soggetti nei confronti
dei quali il provvedimento finale &€ destinato adauwe effetti, ai soggetti la cui partecipazione al
procedimento sia prevista dalla legge o da regatémpenonché ai soggetti individuati, o facilmente
individuabili, ai quali dal procedimento possa gare un pregiudizio.

2. La comunicazione di avvio del procedimento & gegrsonalmente e deve rendere noto I'oggetto del
procedimento, l'unita organizzativa, con il nomd dsativo responsabile di Area e la persona
responsabile del procedimento, l'ufficio in cuipsid prendere visione degli atti e l'orario di asces
all'ufficio medesimo, la data entro cui e previséa conclusione del procedimento ai sensi del
precedente art. 24, commi 2 e 3, nonché i rimegierdsili in caso di decorso dei predetti termini pe
inerzia dell'lamministrazione.

3. La comunicazione puo essere effettuata anchdanmtedfax, per via telegrafica o telematica,
conservando comunque nel fascicolo del procedimgmiega dell'avvenuta comunicazione.

4. Nel caso in cui, per l'elevato numero dei destin, la comunicazione personale non sia possibile
risulti particolarmente gravosa, il responsabilel geocedimento puo adottare, con adeguata
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motivazione, altre forme di pubblicita, comunquegiagtive rispetto all'affissione all'albo pretorio,
quali comunicati stampa, avvisi pubblici o altri zmedi comunicazione nelle forme consentite dalle
moderne tecnologie informatiche.

5. In caso di irrreperibilita dei soggetti intera$ssi procedera alla comunicazione mediante la sua
affissione all'albo pretorio per quindici giorni.

6. Nei procedimenti ad istanza di parte, deve essesa nota all'interessato anche la data di
acquisizione al protocollo del Comune della rekaistanza.

7. L'omissione o il ritardo o l'incompletezza dell@municazione puo essere fatta valere, anche nel
corso del procedimento, solo dai soggetti che aobtéolo alla comunicazione medesima mediante
segnalazione scritta al responsabile di Area ptepal’'unita organizzativa competente il quale é
tenuto a fornire gli opportuni chiarimenti o ad #dce le misure necessarie.

Art. 37
INTERVENTO DI TERZI NEL PROCEDIMENTO

1. Coloro nei confronti dei quali e effettuata tarwnicazione, nonché i portatori di interesse piabbl
privati o i portatori di interessi diffusi costituin associazioni o comitati, ai quali possa daré/un
pregiudizio dall'atto finale, hanno facolta di iMenire nel procedimento amministrativo.

2. Coloro i quali hanno diritto ad intervenire nelprocedimento  possono:

a) prendere visione o ottenere copia degli attipgletedimento, previo pagamento delle spese, salvo
quelli considerati riservati a norma di legge oreljolamento, nonché i documenti che contengono
apprezzamenti sulle qualita delle persone fisiche;

b) presentare memorie scritte e documenti, contensservazioni e proposte, che il responsabile del
procedimento ha I'obbligo di prendere in considers nel caso in cui siano pertinenti all'oggettb d
procedimento, ossia siano in grado di indicarei fatt elementi rilevanti per le determinazioni
conclusive.

3. In accoglimento delle osservazioni e propostecudi al comma 2, lett. b), il responsabile del
procedimento valuta l'opportunita di concluderey Eomodalita e nel rispetto dei principi di culiaat.

11 della legge n. 241/1990 e successive modificazd integrazioni, accordi con gli interessati, al
fine di  determinare il contenuto discrezionale ‘'dd#lb amministrativo finale.
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CAPO V — ISTRUTTORIA E CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO
Art. 38
ACQUISIZIONE PARERI E VALUTAZIONI

1. In tutti i casi in cui sia obbligatoria I'acqu®ne di pareri di amministrazioni esterne al Comu
essi debbono essere resi entro quarantacinquei glainricevimento della richiesta. In caso di
decorrenza del termine senza che sia stato conarilgaarere ovvero senza che I'organo consultivo
abbia rappresentato esigenze istruttorie, 'ammnaz®ne pud procedere indipendentemente dalla
acquisizione del parere, eccetto per quelli chedeessere rilasciati da Amministrazioni prepofite a
tutela ambientale, paesaggistica, territoriale Ba ttela della salute dei cittadini. Nel caso che
I'organo consultivo adito abbia rappresentato ezigestruttorie, il termine dei quarantacinque gior
puo' essere interrotto per una volta sola ed iéqgadeve essere reso definitivamente entro quindici
giorni dal ricevimento degli elementi istruttorchiesti.

2. Fatto salvo quanto disposto dall'art. 14, conndella legge 241/90 e successive modificazioni ed
integrazionj nel caso in cui le Amministrazioni adite non risgano alla richiesta di cui al precedente
comma o differiscano I'emissione del parere di loomnpetenza senza motivazione, il Sindaco, su
proposta del responsabile del procedimento, sedjaataduto allAmministrazione centrale dalla gual
dipende quella periferica inadempiente, richiedeedtintervento per superare il ritardo verificatos
Della segnalazione viene data copia ai sogge#rassati.

3. Qualora I'Amministrazione comunale richieda pdeoltativi, I'organo consultivo adito deve dare
immediata comunicazione del termine entro il quigb@rere sara reso. Decorsi inutilmente dieci mgjior
dalla richiesta, il responsabile del procedimentteruto comunque a proseguire nell'istruttoria del
procedimento.

4. Ove per disposizione di legge o regolamentcofemhe del provvedimento finale debba essere
preceduta dall'acquisizione di valutazioni tecnidhergani od enti appositi e questi non provvedano
non rappresentino esigenze istruttorie, il respoifesael procedimento chiede le suddette valutazion
tecniche ad altri enti pubblici dotati di adeguaitlificazione tecnica ovvero ad istituti univeasit

Art. 39
CONFERENZA DI SERVIZI

1. La Conferenza di servizi € lo strumento per danposizione della pluralita di interessi pubblici
coinvolti nei procedimenti di particolare compleassia nella fase istruttoria che nella fase aeizs

2. Nella fase istruttoria la conferenza e lo strotoenormale per I'esame contestuale dei vari ingére
pubblici coinvolti nel procedimento disciplinatolidat. 14, 1° e 3° comma della legge 241/1990. La
relazione conclusiva della conferenza, redattara dell’Amministrazione comunale tiene il luogo dei
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diversi atti istruttori richiesti dalla leggpareri, accertamenti, determinazioni etc.) f@aendone
il valore, in termini procedimentali, di atti isttari.

3. La Conferenza dei Servizi decisoria, e discgilindall’articolo 14, comma 2, della legge 241/1890
costituisce il momento di coordinamento di pit Amisirazioni che debbono concorrere con intese,
concerti, nullaosta e assensi, all’esercizio dpatere:

- nella fase decisoria alla quale partecipino pmnministrazioni, mediante I'emanazione di atti a
contenuto decisorio la conferenza puo sempre esseletta quale strumento normale di
conclusione del procedimento;

- puo, altresi, essere indetta laddove 'Ammingtme comunale abbia inoltrato alle altre
Amministrazioni la propria proposta di decisioneedendo I'emanazione degli atti di loro
competenza ed abbia ricevuto uno o piu dissensi;

- € obbligatoria laddove nel termine indicato daléama non pervengano le risposte di una o piu
amministrazioni interpellate;

4. Alla conferenza di servizi si applicano gli afté, 14 bis, 14 ter. 14 quater e 14 quinques diedige
241/90 e successive modificazioni ed integrazioni.

5. La conferenza di servizio puo' essere indettaedgponsabile del procedimento tra i dirigentil@lel
unita organizzative interessate, anche quandoulisiegégpne di pareri, nullaosta, visti e autorizzadi
coinvolge solo articolazioni dellAmministrazion®munale. La mancata partecipazione di uffici
dell’Amministrazione regolarmente convocati, cteneitenuti a rendere il proprio parere, equivale ad
assenso.

Art. 40
TERMINE DEL PROCEDIMENTO

1. Il termine per la conclusione del procedimentoferisce alla data di adozione del provvedimento
con esclusione quindi dell’'eventuale fase integmatiell'efficacia e, nel caso di provvedimento
recettivo, della data in cui il destinatario nestie comunicazione.

2. Nel caso di procedimenti complessi che si ddimo in piu fasi autonome da affidarsi a distinti
responsabili, i termini sono stabiliti con riferimte a ciascuna fase. Per ciascuna fase del
procedimento, individuata con atto di Giunta, lap@nsabilitd del soggetto preposto ha inizio con
I'affidamento dell'istruttoria stessa e termina tmmpredisposizione della comunicazione intermedia
del provvedimento finale.

3. Il termine per la conclusione del procedimerastituisce in ogni caso il periodo massimo e quindi
non esonera il responsabile dall'obbligo di proweredcton ogni sollecitudine.
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Art. 41
SOSPENSIONE E RIDETERMINAZIONE DEI TERMINI

1. Per la conclusione dei procedimenti per i gsiaino richiesti pareri obbligatori, valutazioninehe,

0 sia necessario acquisire documenti o atti dirsss€ela parte di organi ed enti esterni al Comune, a
termini stabiliti nel precedente art. 38 si sommgunelli previsti o comunque applicati dagli organdi
enti esterni per fornire detti pareri, valutazioshcumenti od atti di assenso, per un periodo mmssi
comungue non superiore a novanta giorni.

2. Il termine del procedimento e altresi sospesdaya, in fase istruttoria e comunque preliminartaen
all'adozione del provvedimento, sia necessariaqlagzione di apporti a carico del richiedente.

3. Il responsabile del procedimento, che si trallanimpossibilita di rispettare il termine stataliper
I'adozione del provvedimento per caso fortuito imdomaggiore ovvero nei casi in cui sopravvengano
norme legislative o regolamentari, puo' derogaterahine medesimo, sentito il responsabile dellgAre
competente, dando prima della scadenza del terfoimeale comunicazione agli interessati della
ricorrenza di tali eccezionali circostanze e déitsazione del nuovo termine per l'adozione del
provvedimento finale. La proroga non potra esseduhta superiore a quella del termine ordinario.

Art. 42
PROVVEDIMENTO FINALE

1. Ogni procedimento amministrativo deve concludensdiante l'adozione di un provvedimento
espresso, adottato dal competente organo dell'astrazione comunale.

2. Il provvedimento, salvo espresse deroghe pedalla legge, € comunicato ai destinatari e gaalor
sia limitativo della loro sfera giuridica acquistfficacia nei confronti degli stessi a seguito
dell'avvenuta comunicazione anche in via telemataa strumenti aventi caratteristiche tecniche tali
da garantire la certezza della ricezione da pateestinatario.

3. Provvedimenti limitativi della situazione giuigd di terzi aventi carattere cautelare ed urgente
possono comunque essere adottati con efficacia dhiatae Dei requisiti di urgenza e cautela deve
essere data adeguata motivazione nel provvedimento.

4. Nei procedimenti su iniziativa di parte, conlesomne dei procedimenti concorsuali e di quelli in
materia previdenziale ed assistenziale, il resgutesdel procedimento, prima della formale adozione
dell'eventuale provvedimento di rigetto dell’istapnmvita l'interessato a fornire, entro dieci giodal
ricevimento della comunicazione, specifiche ossaora che consentano di rivalutare gli elemenge |
informazioni inizialmente prodotti. La comunicazeéomterrompe i termini previsti per la conclusione
del procedimento che inizieranno nuovamente a dexedalla data di presentazione delle osservazioni
0, in mancanza, dalla scadenza del predetto temine.
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5. Le osservazioni di cui al comma 4 vanno presengid responsabile del procedimento. Possono
altresi, essere corredate da documenti che permetia valutare al meglio gli elementi nuovi
rappresentati.

6. Ogni provvedimento, esclusi quelli concernettii @ormativi e di contenuto generale, deve essere
motivato. Esso deve indicare i presupposti di fatte ragioni tecniche o giuridiche che hanno pgorta
l'ufficio, in base all'istruttoria e dopo 'esameadltri eventuali atti, ad emanare tale provveditnein
particolare la motivazione evidenzia la ragionegpéedella scelta compiuta nel contemperamento dei
diversi interessi pubblici e privati. Dell'eventeamancato accoglimento delle osservazioni di cui al
comma 4 deve essere data ragione nella motivadelngrovvedimento finale di rigetto dell'istanza.

Art. 43
MANCATO RISPETTO DEL TERMINE DEL PROCEDIMENTO

1. Il responsabile dell’Area che abbia attribuitbadtri la responsabilita del procedimento, é terad
intervenire in via sostitutiva qualora sia scadotcstia per scadere il termine prescritto a causa
dell'inerzia non giustificabile del responsabilé¢ pl@cedimento stesso.

2. La mancata assunzione del provvedimento finaléemmini prescritti non fa venir meno comunque
I'obbligo, se ne sussistono i presupposti, di peréacompimento il procedimento anche se l'intex&ss
ha attivato, ai sensi dell'art. 2 -comma 4 bislalel241/90, il ricorso avverso l'autorita compeéen

3. La mancata o ritardata o parziale adozioak plovvedimento, qualora non dovuti a ciraoge
di cui all'art 41, comma 3, costituiscono violazarei doveri d'ufficio.

CAPO VI - SEMPLIFICAZIONE AMMINISTRATIVA
Art. 44
PRINCIPI E CRITERI

1. Al fine di garantire la piena applicazione deinpipi di trasparenza, efficacia, efficienza ed
economicita dell’azione amministrativa ed elimindee procedure non necessarie alla correttezza
sostanziale dell’attivita amministrativa, 'Ammiti&zione comunale provvede alla revisione dei
procedimenti amministrativi di propria competenzando i principi, le finalita e le metodologie
proprie della semplificazione amministrativa.

2. La semplificazione amministrativa e finalizzatancipalmente al conseguimento di effetti e rigtilt
migliorativi per il cittadino. Di ogni operazionei demplificazione va valutato preventivamente e
verificato successivamente I'impatto sul cittadesull'organizzazione comunale.
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3. La semplificazione, oltre a razionalizzare lesifaei procedimenti amministrativi, introduce
nell’attivita amministrativa I'utilizzo di tutti gstrumenti giuridici e tecnologici utili al buomdamento
complessivo.

4. 1l Comune incentiva I'uso della telematica sk mapporti interni che con gli altri enti, con le
organizzazioni e con i cittadini.

Art. 45
ACCORDI INTEGRATIVI O SOSTITUTIVI DEL PROVVEDIMENTO

1. In accoglimento di osservazioni e proposte mtase da soggetti coinvolti nel procedimento, il
responsabile o l'organo competente per l'adoziaieptbvvedimento finale, puo stipulare, senza
pregiudizio dei diritti dei terzi, e in ogni caselmperseguimento del pubblico interesse, accondigto
interessati al fine di determinare il contenutocrhbgionale del provvedimento finale ovvero in
sostituzione di questo.

2. Il responsabile del procedimento o l'organo cet@pie per I'adozione del provvedimento finale,
ricorre inoltre all’accordo quando il contemperatoedegli interessi pubblici e privati oggetto del
procedimento richieda, per la piena efficacia delvpedimento da adottare, impegni delle parti anche
eccedenti la disciplina ordinaria del procedimento.

3. In patrticolare, gli accordi possono prevederedpo alle parti impegni reciproci anche economici
quali procedure semplificate, riduzioni o esenzdirganoni dovuti allAmministrazione, affidamedii
gestioni, concessioni d'uso, servizi, forniture pem@ aggiuntive o complementari in favore
delllAmministrazione.

4. Gli accordi possono altresi essere a caratpEnénsentale o provvisorio e prevedere procedurélper
monitoraggio, la riforma e la revoca dei provvedmneorrelati.

5. L'organo competente per l'adozione del provvedim finale, qualora decida di concludere, a
seguito dell'intervento nel procedimento dei sojgletgittimati, con gli interessati un accordo
integrativo o sostitutivo del provvedimento final@efinisce preventivamente le motivazioni e le
ragioni di opportunita che ne consigliano la stguhonché le linee e i contenuti di massima del
medesimo.

6. Gli accordi di cui al presente articolo debbessere stipulati, a pena di nullita, per atto sgrialvo
che la legge disponga altrimenti. Ad essi si ajppla; ove non diversamente previsto, i principi del
codice civile in materia di obbligazioni e contrath quanto compatibili, ferma restando la
giurisdizione esclusiva del giudice amministratseo medesimi provvedimenti.
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Art. 46
ACCORDI FRA AMMINISTRAZIONI E CONVENZIONI

1. Ai fini della semplificazione amministrativaresponsabili di Area promuovono la conclusione di
accordi e la stipula di convenzioni con le altre Amistrazioni per disciplinare la collaborazione in
attivita di interesse comune e per incentivared’dslla telematica per lo scambio di dati.

Art. 47
DICHIARAZIONE DI INIZIO ATTIVITA'

1. Ogni atto di autorizzazione, licenza, concessioan costitutiva, permesso o0 nulla osta comunque
denominato, comprese le domande per le iscriziorallbi o ruoli richieste per I'esercizio di attévit
imprenditoriale, commerciale o artigianale il ciiascio dipenda esclusivamente dall'accertamento de
requisiti e presupposti di legge o di atti ammmasvi a contenuto generale e non sia previstoralcu
limite o contingente complessivo o specifici strumneli programmazione settoriale per il rilasciglile
atti stessi, con la sola esclusione degli attisdiati dalle amministrazioni preposte alla difesa
nazionale, alla pubblica sicurezza, all'immigraeioralla amministrazione della giustizia, alla
amministrazione delle finanze, ivi compresi gli atincernenti le reti di acquisizione del gettanche
derivante dal gioco, alla tutela della salute dadpubblica incolumita, del patrimonio culturale e
paesaggistico e dell'ambiente, nonché degli afibsti dalla normativa comunitaria, € sostituitoutia
dichiarazione dell'interessato corredata, anchenpezzo di autocertificazioni, delle certificazioai
delle attestazioni normativamente richieste. L'Amistrazione puo richiedere informazioni o
certificazioni relative a fatti, stati o qualitalsmto qualora non siano attestati in documentiigia
possesso dellAmministrazione stessa 0 non siareitatnente acquisibili presso altre Pubbliche
Amministrazioni.

2. L'attivita oggetto della dichiarazione puo essémiziata decorsi trenta giorni dalla data di
presentazione della dichiarazione all'Amministragio Contestualmente all'inizio della attivita,
I'interessato ne da comunicazione all Amministrazio

3. L'Amministrazione, in caso di accertata caredele condizioni, modalita e fatti legittimati, nel
termine di trenta giorni dal ricevimento della canuazione di cui al comma 2, adotta motivati
provvedimenti di divieto di prosecuzione della\até' e di rimozione dei suoi effetti, salvo chego
ci0o sia possibile, l'interessato provveda a conéwemalla normativa vigente detta attivita ed i suoi
effetti entro un termine fissato dallAmministraz& in ogni caso non inferiore a trenta giornifa&o
comunque salvo il potere della Amministrazione sklanere determinazioni in via di autotutela, ai
sensi degli articoli 21-quinques e 21-nonies dekime n. 241/1990, come modificata ed integratdal
legge 15/2005 e dal D.L. 35/2005 convertito con ificazioni dalla legge 80/2005. Nei casi in cui la
legge prevede l'acquisizione di pareri di organiemti appositi, il termine per l'adozione dei
provvedimenti di divieto di prosecuzione della\atéi e di rimozione dei suoi effetti sono sospésip
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alla acquisizione dei pareri, fino a un massimdreinta giorni, scaduti i quali I'Amministrazionedu
adottare i propri provvedimenti indipendentemera#’ acquisizione del parere. Della sospensione é
data comunicazione all'interessato.

4. Restano ferme le disposizioni di legge vigetie @revedono termini diversi da quelli di cui ai
commi 2 e 3 per l'inizio dell'attivita' e per 'alone da parte dell Amministrazione di provvedinmeint
divieto di prosecuzione dell'attivita e di rimozédei suoi effetti.

Art. 48
SILENZIO-ASSENSO

1. Nei procedimenti ad istanza di parte per ilsgla di provvedimenti amministrativi il silenzio
dellAmministrazione equivale a provvedimento dc@glimento della domanda, senza necessita di
ulteriori istanze o diffide, se la medesima Ammir@gione non comunica all'interessato, nel termine
massimo di novanta giorni, il provvedimento di dgo, ovvero non procede ai sensi del comma 2.

2. L'Amministrazione competente puo indire, entemta giorni dalla presentazione della istanzaudi ¢
al comma 1, una conferenza di servizi anche teneondto delle situazioni giuridiche soggettive dei
contro interessati.

3. Nei casi in cui il silenzio dellAmministrazionequivale ad accogliemmo della domanda,
I'Amministrazione puo assumere determinazioni adii autotutela, ai sensi degli articoli 21-quingjue
e 21-nonies della legge n. 241/1990, come mod#ieat integrata dalla legge 15/2005 e dal D.L.
35/2005 convertito con modificazioni dalla leggé28M5.

4. Le disposizioni del presente articolo non sili@ppo agli atti e procedimenti riguardanti il
patrimonio culturale e paesaggistico, I'ambient, difesa nazionale, la pubblica sicurezza e
l'immigrazione, la salute e la pubblica incolumit,casi in cui la normativa comunitaria impone
l'adozione di provvedimenti amministrativi formali casi in cui la legge qualifica il silenzio
delllAmministrazione come rigetto dell'istanza, olo@é agli atti e procedimenti individuati con uno o
piu decreti del Presidente del Consiglio dei Mimistu proposta del Ministro per la Funzione Putsli

di concerto con i Ministri competenti.

Art. 49
CONTROLLI

1. Il responsabile del procedimento predispone raisirganizzative idonee ad effettuare controlli,
anche a campione in misura non inferiore al 10%, w®itti i casi in cui sorgono fondati dubbi, sulla
veridicita delle dichiarazioni sostitutive e debitocertificazioni. |l responsabile del procedintent
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provvede a rendere note le misure organizzativetatdoe le modalita con cui vengono effettuati i
controlli.

2. | controlli sono effettuati consultando direteme, ove possibile in via telematica, gli arcrdel
Comune di Santo Stefano in Aspromonte e delle Alineninistrazioni Pubbliche ovvero richiedendo,
anche attraverso strumenti informatici o telematonferma scritta della corrispondenza di quanto
dichiarato con le risultanze dei registri da quesigtoditi.

3. Qualora vengano riscontrate irregolarita od smais rilevabili d'ufficio, il funzionario competés a
ricevere la documentazione ne da notizia all'isgain. Questi € tenuto alla regolarizzazione o al
completamento della dichiarazione entro il termstebilito, pena la chiusura del procedimento stesso

TITOLO IV
ESERCIZIO DEL POTERE DI AUTOTUTELA
CAPO | - INIZIO DELL’EFFICACIA, ATTI DI RITIRO ECO  NSERVAZIONE
Art. 50

EFFICACIA DEL PROVVEDIMENTO

BN

1. Il provvedimento, purcheé efficace, € immediatateeeseguibile. L'Amministrazione é tenuta a
prestare pronta osservanza quando un provvedinad@rgauto efficace abbisogna di atti di esecuzione
per produrre gli effetti che la legge vi ricollega.

2. Il provvedimento limitativo della sfera giuridicei privati acquista efficacia nei confronti éiscun
destinatario con la comunicazione allo stessotetitd anche nelle forme stabilite per la notifigh a
irreperibili nei casi previsti dal codice di proced civile. Qualora per il numero dei destinatari |
comunicazione personale non sia possibile o rigoditicolarmente gravosa, I'Amministrazione
provvede mediante idonee forme di pubblicita ditaoin volta stabilite dal responsabile del
procedimento.

3. Il provvedimento limitativo della sfera giuridiaei privati non avente carattere sanzionatorid pu
contenere una motivata clausola di immediata efieca

4. | provvedimenti limitativi della sfera giuridiaei privati aventi carattere cautelare ed urgeote
immediatamente efficaci.
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Art. 51
SOSPENSIONE DELL'EFFICACIA DEL PROVVEDIMENTO

1. L'esecuzione pud essere sospesa, con atto meht& motivato, per gravi ragioni e per il tempo
strettamente necessario, dal medesimo organo chédttato il provvedimento finale o da altro organo
al quale la legge attribuisce espressamente tadego

2. Il provwvedimento amministrativo che dispone daensione deve indicare il termine di inizio e di
scadenza della stessa. Tale termine, prima delldesza, puo essere prorogato o differito per utta vo
sola purché ne sia data adeguata motivazione. |IRaéia@ssere ridotto per sopravvenute esigenze.

Art. 52
REVOCA DEL PROVVEDIMENTO

1. Il provvedimento amministrativo ad efficacia jpregata puo essere revocato dal medesimo organo
che ha adottato il provvedimento finale, o da attrgano al quale la legge attribuisce espressamente
tale potere, per motivi di pubblico interesse o pea rinnovata valutazione degli interessi implicat
nell’atto indipendentemente da qualsiasi difetiiaie di questo.

2. Ove ne ricorrano le condizioni di legge, I'amistirazione € tenuta ad indennizzare gli interes$egi
a causa della revoca abbiano subito un pregiudhzi@anno.

Art. 53
ANNULLAMENTO D'UFFICIO DEL PROVVEDIMENTO

1. Qualora successivamente all'emanazione di umvedimento I'Amministrazione riscontri vizi di
legittimita che ne costituiscono causa di annulit@hil’organo che ha adottato il provvedimentoafie

o altro organo al quale la legge attribuisce egam@ente tale potere, dopo aver accertato l'esistenz
l'attualita di un concreto interresse pubblico, pymwocedere all'annullamento d'ufficio del
provvedimento stesso.

2. Non e annullabile d'ufficio il provwvedimento elido che abbia dispiegato incontestabilmente i
propri effetti per un periodo di tempo adeguatamelingo valutato anche in correlazione con
I'interesse pubblico.
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Art. 54
CONSERVAZIONE DEL PROVVEDIMENTO

1. L'organo che ha adottato il provvedimentwalé, allorquando sussiste un interesse bl
concreto, puo', entro un termine ragionevole, adetatto di convalida del provvedimento viziato per
difetti formali, di contenuto o di procedura.

TITOLO V
DISPOSIZIONI FINALI
Art. 55
ABROGAZIONE E RINVIO ALLA NORMATIVA VIGENTE

1. Il presente regolamento abroga e sostituiscaolene di accesso agli atti e sul procedimento
amministrativo adottate con deliberazione della Gussione straordinaria n. 9 del 27/10/1998, salvo
quanto disposto sal successivo art. 56 comma 1.

2. Per quanto non previsto dalle disposizioni delspnte regolamento, si applicano le norme della
legge 241/90 e s.m.i., nonché quanto previsto ta disposizioni regolamentari del Comune di Santo
Stefano in Aspromonte purché compatibili.

Art. 56
ENTRATA IN VIGORE

1. Le disposizioni del presente regolamento siieppb ai procedimenti iniziati dopo la sua entiata
vigore.

2. Il presente regolamento entra in vigore nel dgmsimo giorno successivo a quello della sua
pubblicazione.

3. Le disposizioni del presente regolamento inodiffita o in contrasto con norme di legge o di
regolamento nazionali o comunitarie in seguito aepenute, si intendono sostituite da queste ultime.
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ALLEGATO A

DOCUMENTI PER | QUALI L'ACCESSO E' DIFFERITO

E’ differito I'accesso, nei limiti stabiliti dalltéicolo 17 e 18 del presente regolamento, per delesati
categorie di atti e documenti amministrativi format comunque detenuti dal Comune ai fini
dell'attivita' amministrativa:

A) Quando fanno parte del procedimento:

* denunce amministrative, esposti, segnalazioniutmue denominate, di privati, di organizzazioni
sindacali e di categorie o altre associazioni aiseglelle quali 'amministrazione abbia attivatoau
attivita istruttoria di natura ispettiva, di vedéi o di controllo fino al momento in cui non siatat
conclusa [listruttoria preliminare. Laddove il pestmento attivato a seguito di denuncia
amministrativa, esposto, segnalazione comunquend@ate, sia oggetto di informativa all'autorita
giudiziaria, devono essere sottratti all'accesdp ati propulsivi o comunque, gli altri documenti
facenti parte del procedimento medesimo, oggettofdimativa, sino alle determinazioni dell’autarit
giudiziaria medesima o, comunque, sino al momemtoui tali documenti non debbano piu ritenersi
secretati.

B) Ai sensi dell'articolo 13 del decreto legislati¥@ aprile 2006 n. 163:

* I'elenco dei soggetti che hanno presentato @fedl caso di pubblici incanti, prima della scadenz
del termine per la presentazione delle medesime;

* 'elenco dei soggetti che hanno fatto richiegtandito o che hanno segnalato il loro interessiecasi

di procedure ristrette e negoziate, e in ogni igiade gara informale, fino alla scadenza del teemer

la presentazione delle offerte medesime; ai sogggettui richiesta di invito sia stata respinta, e
consentito I'accesso all’elenco dei soggetti chenleafatto richiesta di invito o che hanno segnaiato

loro interesse, dopo la comunicazione ufficiale,pdete delle stazioni appaltanti, dei nominativi de
candidati da invitare.

C) Le offerte, compresi i relativi allegati, preseetaitel corso di procedure aperte o ristrette o gare
informali esperite dall'amministrazione, nonché,verbali delle commissioni nominate per la
valutazione di dette offerte, sino alla comunicaeiaell'avvenuta approvazione della aggiudicazione
della gara o della fornitura.

D) Relazioni riservate per disposizioni di legge deettiori dei lavori e dei collaudatori di opere
pubbliche, dei servizi e delle forniture, sino ando la questione non sia definita e la specifieéesa
non possa piu essere azionata.
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E) La documentazione attinente ai lavori delle comimiggiudicatrici di concorso e a procedimenti di
selezione e reclutamento del personale fino alfeclogione delle procedure concorsuali o di ciascuna
delle seguenti autonome fasi procedimentali:

» esame dei requisiti di ammissione;

» esame e valutazione dei titoli;

» esame e valutazione delle prove scritte;
« valutazione delle prove orali.

F) Documentazione concernente i ricorsi amministrding al completamento della fase istruttoria.

ALLEGATO B
DOCUMENTI ESCLUSI DAL DIRITTO DI ACCESSO

Sono sottratti all'accesso, nei limiti stabilitilldaticolo 17 e 18 del presente regolamento, lgusati
categorie di atti e documenti amministrativi format comunque detenuti dal Comune ai fini
dell'attivita' amministrativa:

A) documenti inaccessibili per motivi di sicurezzee ordine pubblico, per fini di prevenzione e
repressione della criminalita o per la tutela del sgreto istruttorio:

* relazioni di servizio, notizie di reato, verbakzioni di atti di polizia giudiziaria ed altri atb
documenti presuppostio per l'adozione di provvediinalell’autorita di pubblica sicurezza e
dell'autorita giudiziaria, ovvero inerenti all'attta di tutela della sicurezza, dell’ordine pubblie di
prevenzione e repressione della criminalita;

« atti e documenti attinenti ad informazioni fomida fonti confidenziali, individuate od anonime;

« documenti attinenti all’organizzazione ed al fioimamento della polizia comunale ed all'impiego dei
relativi addetti relativamente alla programmaziated|'attivita di vigilanza e di controllo ed alle
operazioni che vengono effettuate anche in collbone con le forze di polizia;

» documenti relativi alla protezione e custodidel@rmi in dotazione della polizia comunale nonché,
alla sicurezza delle sedi e delle infrastrutturglidgfici del Comune;

» documenti relativi alla descrizione progettualeiezionale di edifici adibiti ad installazioni rmdri a
sedi di uffici ed organi con compiti di tutela dettline pubblico e repressione della criminalita;
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» documenti relativi alla descrizione progettualeiezionale di edifici destinati all’attivita di iprese a
rischio di incidente rilevante;

« elaborati tecnico-progettuali e documentazionenegsa relativamente ai lavori di installazione di
sistemi di sicurezza riguardanti edifici pubbligpevati;

» documenti sottoposti a sequestro per ordinealglbrita giudiziaria.

B) documenti inaccessibili per previsione normativae in particolare:

* pareri legali espressi da consulenti giuridi¢deonici in relazione ad una lite in potenza o i & la
corrispondenza inerente che non si inseriscantandito di un'apposita istruttoria procedimentale e
che pertanto non siano oggettivamente correlatiraprocedimento amministrativo;

« atti difensivi posti in essere nel corso di gaidi la corrispondenza inerente.

C) documenti inaccessibili per assicurare la riseatezza di terzi, persone, gruppi o imprese ed in
particolare:

* domande, dichiarazioni, comunicazioni, certifioaz di servizio, accertamenti medico legali,
documentazione sanitaria, lettere e corrispondprizata in genere che contengono notizie attinenti
stato di salute, la condizione psico-fisica, l'ove razziale ed etnica, le convinzioni religiose,
filosofiche o di altro genere, le opinioni politehl'adesione a partiti, sindacati, associazioni od
organizzazioni a carattere religioso, filosoficolifico o sindacale di persone, nonché i dati peatio
atti a rivelare la vita sessuale, l'uso di sostasgefacenti, le relazioni e stati familiari, pporti
economici tra coniugi e alimentandi;

» accertamenti medico legali e relativa documentaziattinente ai provvedimenti di dispensa dal
servizio;

» documentazione attinente provvedimenti di deztioe o decadenza dall’impiego;

e atti e documenti attinenti a procedimenti discali nei confronti dei dipendenti ed azioni di
responsabilita dirigenziale, amministrativa, coifieale penale, nonché rapporti e denunce agli organi
giudiziari ed agli uffici di procura presso la Godei Conti;

» documentazione concernente situazioni privatelgh@ndenti;

» documentazione riguardante inchieste ispettiweenyindagini sull'attivita degli uffici, o sull’atita
di enti pubblici e privati su cui il Comune eseadi vigilanza fino alla conclusione delle stesse;

* corrispondenza tra privati ed atti provenienti stagygetti privati non utilizzati ai fini dell'atiita
amministrativa;
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* atti e documenti relativi a procedimenti tribugtar

* atti presentati per partecipare a procedure da,ggualora contengano informazioni considerate
riservate dagli operatori economici, come queligiardanti segreti tecnici o commerciali, nonché gli
aspetti riservati delle offerte;

« documenti relativi a processi produttivi di impeeed atti che possano pregiudicare la sfera di
riservatezza dell'impresa o ente in ordine ai prameressi professionali, finanziari, industriai
commerciali;

D) Documenti inaccessibili per motivi di riservateza:

* atti che promuovono azioni di responsabilita iataro penale di fronte alle competenti autorita
giudiziarie;

* relazioni e rapporti redatti su richiesta delldeire della Corte dei Conti 0 comunque connessi
all'espletamento dell’attivita istruttoria delladsdetta Autorita.

E) Sono altresi esclusi dal diritto di accesso i dosotnche altre amministrazioni escludono
dall'accesso e che I'amministrazione detiene imtguatti di un procedimento di propria competenza.

REGOLAMENTO COMUNALE  SULL'ACCESSO Al  DOCUMENTI E SU L
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Il presente Regolamento:
1) E' stato approvato con deliberazione del Coms@bmunale n° 03 nella seduta del 05/02/2009;

2) E' entrato in vigore il 18/02/2009.

Santo Stefano in Aspromonte, li 18/02/2009
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